
2023～2024学年 第1学期 期末教学工作安排

	序号
	工 作 任 务
	日    期
	负责部门
	备     注

	1
	制定下学期教研室教研活动计划。
持续推进数字化教学改革、课程思政建设；人才培养方案制定和课程标准修订；职教体系改革项目建设；能力图谱建设；教风学风建设等。
各单位应注重形成教学研究成果以及成果转化和应用。
	2023年12月18日～12月29日
	各教学单位
	请于2023年12月29日前上交。

联系人：倪宝童  联系电话：623032

	2
	提交本学期教研活动报告（word，版式不限）。
	2024年1月12日前
	各教学单位
	联系人：倪宝童  联系电话：623032

	3
	期末教学检查：

1．填写教学检查记录表、学生成绩考核工作检查记录；

2．打印纸质期末教学检查报告。
	2023年12月25～2024年1月12日
	教务处、各教学单位
	各单位结合教师监考、成绩考核等情况如实填写教学检查结果，于2023-2024学年第二学期开学第一周上交。
联系人：倪宝童  联系电话：623032

	4
	报送取消学生考试资格审批表、缓考申请审批表。
	考试前一周
	各教学单位
	联系人：倪宝童  联系电话：623032


	5
	期末考试
	专业课考试安排在2024年1月8-9日，具体时间以各单位具体安排为准；公共课考试以学校安排为准
	教务处，各教学单位
	具体安排另见相关通知。
联系人：齐新  联系电话：675566

	6
	重修考试
	公共课程：2023年12月17日下午14：00；
专业课程：2023年12月28日前。
	教务处，各教学单位
	

	7
	教师录入、提交考试成绩。
	各科目在考试结束后3日内录入、提交成绩。2024年1月15日17：00时关闭系统
	教务处、各教学单位
	学校在2023-2024学年第一学期开学第一周前三天集中受理更改成绩申请并组织成绩审定工作小组集中一天审核处理。

	8
	报送考试违规记录单；
报送任课教师考核成绩签字表。
	考试结束后3日内
2024年1月15日前
	各教学单位
	联系人：倪宝童，电话：623032


注：工作任务涉及的取消考试资格审批表、缓考申请审批表、缺考违纪填报表、任课教师提交考核成绩签字表已经上传教务网“下载中心”，请自行下载相关表格填报相关数据。

教务处（质量评价中心）
2023-12-14
