
附件： 

打印毕业生成绩单操作指引 

1．登录新教务系统，如下图所示。 

 

2．在上图中，执行“成绩管理”操作，进入如图所示成绩管理窗口。 

 

3．在上图中单击“成绩打印”，窗口切换至下图所示。 

 



4．在上图中单击“毕业成绩打印”，进入下图所示窗口。 

 

5．在上图中，设置好各项筛选条件后，执行“搜索”操作，结果如下图所示。 

 

 

单击此处显示所

有筛选条件 



6．在上图中，如箭头所示，先勾选所有学生，然后执行“打印成绩单”，进入下图 2 所示窗口，在此期间，会有等待

（见下图 1），这是系统在加载成绩单数据，时间可长可短，取决于成绩单内容和班级人数多少。上图右下角箭头所

指为人数。 

 

 

图 1 



 

7．在上图 2 中，在执行打印操作之前，要观察打印日期是否调整为指定日期（具体日期请查看通知文件。操作示例

如下图所示），若与指定日期不附，请及时与教务处联系。 

图 2 



 


